
 

 

 

 
 
 

 

  

 

 

LEITUNG INNENDIENST (M/W/D)  
 

Arbeitszeit: Vollzeit (38,5 Std.) Branche: Handel Dienstort: Wien, 1220 

  

Ihre Aufgaben 
 Personelle und organisatorische Führung eines 8-köpfigen Innendienst-Teams  

 Erarbeitung und Implementierung von Prozessoptimierungen 

 Reporting und Unterstützung des CSO (Chief Sales Officer) 

 Bearbeitung und Abwicklung von Aufträgen 

 Unterstützung unserer Außendienstmitarbeiter in sämtlichen organisatorischen und administrativen 

Belangen 

 Preiskalkulation nach Rücksprache mit Vertriebsmitarbeitern 

 Professionelle Bearbeitung von telefonischen Kundenanfragen 

 Angebotserstellung und Nachverfolgung 

 Erstellung von Lieferscheinen, Lieferterminüberwachung 

 Umfassende Betreuung unserer Kunden und Lieferanten 

 Mitwirkung bei Bearbeitung der Kundenreklamationen 
 

Ihr Profil 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Organisationstalent mit einer mehrjährigen Berufs- und Führungserfahrung in einer vergleichbaren 

Position 

 Einschlägige Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen erforderlich 

 Ausgeprägte Innovations- und Problemlösungskompetenz, sowie hohe soziale Kompetenz 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse (insbesondere Excel, Word und PowerPoint) 

 Abgeleisteter Wehr- bzw. Präsenzdienst 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

  

Das bieten wir 
 Angenehmes Betriebsklima in einem international führenden Unternehmen 

 Umfangreiche Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

 Gestaltungsfreiraum für die Verwirklichung Ihrer Ideen und Vorstellungen 

 Diverse Benefits 
 

      
Gute Verkehrs-   Betriebliche   Mitarbeiter- Mitarbeiter-   Betriebs-   Firmen- 

   anbindung Altersvorsorge   kantine          events       arzt  parkplatz 

 

Ihr Entgelt 
Für diese Position ist ein Jahresbruttogehalt von 49.000,00 € vorgesehen. Bereitschaft zur Überzahlung ist je 

nach Berufserfahrung und Qualifikation selbstverständlich. 
 

Das sind wir 
Wir sind ein modernes, renommiertes österreichisches Unternehmen der metallverarbeitenden Industrie. 
Unsere Kernkompetenz liegt in der Herstellung und dem Vertrieb von Zerspanungswerkzeugen. Dank unserer 
Mitarbeiter zeichnen wir uns durch hohe Qualität, Know-how, Flexibilität und eine selbstverständliche 
Kundenorientierung aus. Wir bieten ein modernes Arbeitsumfeld, das Vielfalt, Chancengleichheit und Freude 
an Innovationen fördert. Weitere Informationen zu unserem Unternehmen finden Sie unter www.wedco.at. 

 
Senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen an bewerbung@wedco.at. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Ihre Ansprechperson: 

Larissa Bartosch 

Tel +43 1 480 27 70 DW34 
WEDCO Handelsgesellschaft m.b.H. 

 


