
 

 

KARRIERE MIT ZUKUNFT 
WEDCO. WE DO.  
 

Wir sind ein modernes, renommiertes österreichisches Unternehmen der metallverarbeitenden Industrie. 
Unsere Kernkompetenz liegt in der Herstellung und dem Vertrieb von Zerspanungswerkzeugen. Wir zeichnen 
uns durch hohe Qualität, Know-how, Flexibilität und eine selbstverständliche Kundenorientierung aus. Zur 
Verstärkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene kommunikative und starke Persönlichkeit, die offen für 
eine neue Herausforderung ist. 

 
 

 

  

Wir suchen eine/n  

Teamleiter/-in für technische 
Auftragsabwicklung (m/w/d) 
 

 

Arbeitszeit: Vollzeit Branche: Handel Dienstort: Wien, 1220
  
Ihre Aufgaben 
- Bearbeitung und Abwicklung von Aufträgen 
- Preiskalkulation nach Rücksprache mit Vertriebsmitarbeitern 
- Angebotserstellung und Nachverfolgung 
- Erstellung von Lieferscheinen, Lieferterminüberwachung 
- Umfassende Betreuung unserer Kunden und Lieferanten 

- Mitwirkung bei Bearbeitung der Kundenreklamationen 

- Administrativer Support der Vertriebsmitarbeiter 
 

Ihr Profil 
- Abgeschlossene technische Ausbildung in Maschinenbau (HTL, Fachhochschule) 
- Berufserfahrung wünschenswert, aber nicht Voraussetzung. Berufseinsteiger sind ebenso willkommen 
- Strukturierte, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
- Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, lösungsorientiertes Denken 
- Hohe Kundenorientierung 
- Freundliches und engagiertes Auftreten 
- Ausgeprägte kommunikative und zwischenmenschliche Fähigkeiten 
- Sehr gute MS Office-Anwenderkenntnisse (insbesondere Excel und Word) 
- Erfahrung im Umgang mit ERP Software 
- Gute Sprachkenntnisse in Englisch erforderlich, Ungarisch Kenntnisse von Vorteil 
- Abgeleisteter Wehr- bzw. Präsenzdienst 
 

Unser Angebot 
- Angenehmes Betriebsklima in einem international führenden Unternehmen 
- 38,5 Std. pro Woche  
- Ein spannendes Umfeld in einem dynamischen Team 
- Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 
- Diverse Benefits 
- Umfangreiche Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 



 

 

 

 
 
 

 
Ihr Entgelt 
Wir bieten für diese Position ein attraktives Entgelt, das Ihrer Qualifikation und Erfahrung entspricht: 
Jahresbruttogehalt ab 30.000 €, die Bereitschaft zur Überzahlung ist je nach Berufserfahrung und 
Qualifikation gegeben. 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an bewerbung@wedco.at 
 
Ansprechperson für diese Position: 
Larissa Bartosch 
Tel +43 1 480 27 70 DW 34 
WEDCO Handelsgesellschaft m.b.H. 
 
 
  


